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1. HAZIREND JOGSZABALYI ALAPJA

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (tovabbiakban Nkt.)
20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatardl (tovabbiakban R.)

. ALTALANOS INFORMACIOK A MATRAI ONKORMANYZATI TARSULAS
OVODAJAROL ES BOLCSODEJEROL

Az 6voda hivatalos elnevezése:

Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodaja és Bolesédéje

Az ovoda székhelyének cime, elérhetéségei:

3145 Matraterenye, Kossuth ut 180.
Tel/Fax: (32) 362 -085
Mobil: 06 20 9199653

E-mail: szivarvanyovoda@matraterenye.hu

Az 6voda foigazgatéja: Petroczi Zsanett

Tel/ Fax: (32) 362 - 085
Mobil: 06 20 9199653

E-mail: szivarvanyovoda@matraterenye.hu

Fogadonapja: hétfo 8-15 ora (el6zetes egyeztetés alapjan)

Az 0voda fenntartdja, cime, telefonszama:

Matrai Onkormanyzati Tarsulas
3145 Matraterenye, Kossuth ut 178.
Telefon: 06 32 362 -169

Az 6voda tagintézményeinek/telephelyeinek neve, cime, elérhetésége:

e Mitrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodajanak és Bolesédéjének Fiilesmacké

Tagovodaja
o 3143 Matranovak, Banyasz ut 2.
o Tel Fax: (32) 363 — 536
o Mobil: 06 20 5678690

o E-mail: fulesmaci.novak@gmail.com
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o Tagintézmény igazgat6: Szalainé Princz Andrea

e Aprajafalva Bolcsdde
o 3146 Matraterenye, Kossuth ut 340.

o Vezetoi feladatokat ellato kisgyermekneveld: Kovacsné Kis Teodora

¢ Kerekerdo Bolcsode
o 3143 Matranovak, Banyasz ut 2.

o Vezetéi feladatokat ellaté kisgyermeknevel4: Kupecz Monika

A Matrai Onkorményzati Tarsulas Ovodajanak és Bolcsédéjének hazirendje a gyermeki jogok

¢és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket

allapitja meg.

3. AGYERMEKEK OVODAI FELVETELE, ATVETELE MAS OVODABOL

A gyermekek 6vodai felvétele

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilonésen az utolsdé évében az iskolai nevelés-
oktatasra késziti fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétol szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi
keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken
lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal idésebb
gyermek oOvodai felvételi kérelme teljesithet6. (2011. évi CXC. torvény a nemzeti
koznevelésrol 8. § (1))

Az ovodai felvétel jelentkezés alapjan torténik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozason vesz részt. A
szUlo - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben, ujabb kérelem alapjan
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti a
Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az oOvodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi

koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az cljarasban szakért6t kell meghallgatni,
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csak az ovoda féigazgatoja/tagintézmény-igazgatdja vagy a védond, tovabba tartos
gyogykezelés alatt 4ll6 gyermek esetében az Elitv. 89. §-a szerinti ltalanos jarobeteg-
szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvoébeteg-szakellatasban részt
vevé szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem
a targyév aprilis 15. napja utan is benytjthatd. Az eljaras idotartama 6tven nap. (2011. évi
CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 8. § (2))
A kotelezé ovodaskor elérésekor az oktatasi hivatal irasban jelzi a gyermek ovodaba
iratasi kotelezettségét. Az 6vodai beiratas a felvételi és eldjegyzési naploba a Tarsulasi
Tanacs altal kijelolt beiratasi idoszakban, altalaban aprilis végén/majus elején, két napon
at zajlik. Beiratkozaskor a sziilok bemutatjdk személyi igazolvanyukat, lakcim
kartyajukat, gyermekiik sziiletési anyakonyvi kivonatat, valamint gyermekiik TAJ
kartyajat, lakcim kartyajat. A sziilok a jelentkezési lap kitoltésével kérhetik gyermekiik
6vodai felvételét. Az ovodai felvételi kérelem elbiralasarol a sziilot irasban értesiti az
ovoda féigazgatoja.
A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, mely jogviszony az Nkt. 49.§. (4) bekezdése
alapjan a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a
beiratas napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az 6voda hazirendje egyes
jogok gyakorlasat az els6 nevelési év megkezdéséhez kotheti. A tényleges 6vodai ellatas,
ideértve az ovodai étkeztetés igénybevételének idépontjat az dvoda féigazgatojanak az
ovodai felvételrdl szolo irasbeli értesitése hatarozza meg.
A sziilo joga a szabad ovodavalasztas.
A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba vessziik fel, amelynek korzetében lakik, illetve
ahol a sziil6je dolgozik. A felvételr6l az ovoda foigazgatdja dont. Az ovodakoteles
gyermek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhiany miatt utasitja vissza. A kotelezd
felvételt biztosité 6voda nem tagadhatja meg a gyermek felvételét az alabbi esetekben:
o ha a gyermek betdltdtte a harmadik életévét, és hatranyos/halmozottan hatranyos
helyzetti,
o haa gyermek a gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény 42. §-a
szerint jogosult a napkdzbeni ellatas igénybevételére,

o haa gyermek felvételét a gydmhatosag kezdeményezte.
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A gyermekek atvétele mas ovodabol

Az 6vodaba felvett gyermeket a Matrai Onkormdanyzati Tarsulds 6vodai/tagovodai tartjak
nyilvan. Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atado Ovoda értesitése
alapjan az atvevo 6voda feladata.

A gyermekek atvétele mas Ovodabol hivatalos atjelentkezés utjan torténik, amelynek

nyomtatvanyat az 6voda f6igazgatoi toltik ki és kiildik meg kdlcsondsen egymasnak.

4. A MATRAI ONKORMANYZATI TARSULAS OVODAJANAK ES
BOLCSODEJENEK MUNKARENDJE, MUKODESENEK SZABALYAI

4.1.Az 6vodai nevelési év rendje

e Minden nevelési év szeptember 1-t61 a kovetkezo6 év augusztus 31-ig tart.

e A nyari életrend junius 1-t6l augusztus 31-ig tart. Elézetes egyeztetéssel, a sziilok
egyetértésével a nyari idészakban a telepiiléseken esetleges atfedéssel az dvodak
valtva tartanak nyitva. A zaras rendjérdl a sziiloket minden év februar 15-ig értesitjiik.

e Az O6voda 5 napos (hétfotél-péntekig) munkarenddel mikodik. A sziilék
munkarendjéhez alkalmazkodva -felmérés alapjan- tart nyitva.

e A nevelés nélkiili munkanapok szama: 5; ebbdl ketté napot a nyari idészakban, harom
napot a szorgalmi idészakban szerveziink. Felhasznalasa: nevelési értekezletek,

tapasztalatcsere és tovabbképzési feladatok ellatasa.

4.2.Az ovodak nvitvatartasi ideje

Tagovoda neve Nyitvatartasi idoszaka Idétartama (6ra/hét)
Matrai Onkormanyzati | 6: 30 — 16: 30 50

Tarsulés Ovodaja és

Bolcsodéje

Fiilesmacko Tagovoda 6: 30— 16: 30 50

A sziilok ovodai nyitvatartasi igényét minden nevelési év kezdetén, irasban felmérjiik, s ehhez

igazodoan tartanak nyitva tagovodaink.

4.3.A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

e Az évoda teljes nyitvatartasi idejében ovodapedagogus liatja el a gyermekek
nevelését. A tobb csoportos tagovodainkban a gyermekek 6:30, illetve 6:30 — 7:30

oraig kozos csoportban gyiilekeznek, ahonnan 7:30 orakor sajat csoportszobaikba
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mennek. 15:00 oratol a gyermek csoportok dsszevonasara keriilhet sor a gyermekek
hazaindulasa miatti 1étszamcsokkenéshez igazodoan.

A nevelés eredményessége érdekében a gyermekek legkésobb 8:30-ig érkeznek
meg az 6vodaba felnott kisérovel, illetve felndttel tavoznak az dvodabol. A késést
a sziilok telefonon jelenthetik be, hogy a csoport szamitani tudjon a gyermekre. A
késobb érkezé gyermekek kapcsolodjanak be a napi tevékenységbe ugy, hogy a
csoport ¢€letét ne zavarjadk meg. A sziilok minden esetben személyesen adjak at
gyermekiiket 6vodaba érkezéskor az 6vodapedagdgusnak.

Az 6vodaban nem étkez6 gyermekek 12:00 oérakor, az ebéd utan hazajard gyermekek
12:30 orakor és a délutani pihenés utan 15: 00 ératél indulnak haza az 6vodabol. Csak
a sziil6 irasbeli nyilatkozata alapjan jarhatnak ovodaba a gyermekek kiskoru
testvériik kiséretében. Idegen személynek, csak a sziil6 irasbeli engedélyével adunk

oda gyermeket. Elvalt sziilok esetén a birosagi végzésnek megfelelden jarunk el.

4.4 A syermekekre vonatkozo védo-0vo intézkedések:

A bejarati kaput érkezéskor és tdvozaskor a baleset megel6zés érdekében mindig be
kell bezarni feln6tt altal kiviilr6l, beliilrdl nyithatdé modon, biztonsagosan, hogy a
gyermekek az utcara ne jussanak ki.

Ha az ovoda zarasaig nem jonnek a sziilok gyermekiikért, akkor a délutanos
ovodapedagdgus a megadott telefonszamon értesiti a sziilot vagy a sziilé Aaltal
megjeldlt személyt, és az 6vodaban varakoznak megérkezésiikig.

A gyermekek napkozbeni elvitele: a nap folyaman az 6vodapedagogussal torténd
egyeztetés alapjan a gyermek elvihetd. (Megkezdett tevékenység kozben keriiljik a
gyermek zavarasat, elvitelét.)

Biztonsagi okokbol az 6voda bejarati ajtajat reggel, a nyitvatartasi ido kezdetével
nyitjuk, majd 9:00-kor zarjuk. Délutan 15:00-kor nyitjuk tjra az ajtokat. A

koztes idében érkezé sziiloket kérjiik, hogy csengessenek/kopogjanak!

4.5.A syermekek tavolmaradasara vonatkozo rendelkezések

Minden tavolmaradast elére kérjiik bejelenteni az 6vodapedagogusnak.

A sziilé szoban vagy telefonon értesitse az 6vodat reggel 9:00 6raig. A be nem
jelentett hidnyzas esetén a téritési dij visszafizetésére a sziild nem tarthat igényt.

A hianyzas megsziinése el6tti napon is jelentse a sziild6 gyermekének oOvodaba

érkezését az étkezésének biztositasa érdekében. Abban az esetben, ha a gyermek
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érkezését nem tudjuk, nem tudunk ebédet biztositani, aznapra nem tudjuk fogadni az
ovodaban.

A betegség miatt hianyzo gyermek orvosi igazolassal hozhaté ujra ovodaba.

Beteg gyermek az 6vodat nem latogathatja!

Az iskolakoteles koru gyermek harom napon tali tdvolmaradasat, csak az 6voda
foigazgatoja/tagintézmény-igazgatdja engedélyezheti.

Ha az ovodakoteles gyermek egy nevelési évben 6t napnél igazolatlanul tébbet

mulaszt, a foisazgaté/tagintézmény-igazgatod értesiti a gyermek lakéhelye, ennek

hianvaban a tartozkodasi helye szerinti illetékes jarasi gyamhivatalt és a

gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a svermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igsazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
o a sziild eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
6vodaba, (de csak elfogadhato indokok miatt)
o a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
o a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

Egészséges gyermek hianyzasat a féigazgatd/tagintézmény-igazgatd engedélyezheti
csaladi okokra hivatkozva, (hazirend mellékletében (1.€¢s 2. melléklet) talalhato
nyomtatvany kitoltésével kérvényezve) amely legfeljebb 15 nap lehet. A 15 napba
nem szamit bele a sziilok nyari szabadsagolasi rendjéhez igazodo hianyzas, vagy az

ovoda tigyeleti rendje alatti hidnyzas.

4.6.0vodai étkezési téritési dij fizetése, étkeztetés

A gyermek évodaban igénybe vett étkezéséért jogszabalyban meghatarozottak szerinti

téritési dijat fizet a sziilo.

Befizetés:

A téritési dijak befizetésének rendjét a Matrai Onkormanyzati Térsulas pénzkezelési
szabalyzatdban hatarozzdk meg.

A téritési dijat a sziilok a tagovodakban atvett postai befizetési utalvanyon teljesitik.

A sziild kérheti a téritési dij tamogatasat a csalad szocialis helyzetére tekintettel a
gyermek lakohelye, ennek hidnyaban a tartdzkodasi helye szerinti illetékes jegyz6tol.

A sziil6o kérésére téritési dijkedvezményben részesiilhet az a gyermek, aki 3 vagy
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tobb gyermekes csaladban ¢él, illetve tartésan beteg (50 %-os kedvezmény), illetve aki
rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban (100 %-os kedvezmény) részesil. A
fentiekkel kapcsolatos igazolasokat a sziildk az 6vodaban nytjthatjak be.
Etkezés lemondas és bejelentés
e A gyermek Ovodabol vald tdvolmaraddsa utan, az Ovodaba jards megkezdését
megel6z6 nap reggel 09:00 oraig koteles a sziilé a gyermek étkeztetését bejelenteni
telefonon vagy személyesen.
e Be nem jelentett hianyzas esetén a téritési dij visszafizetésére a sziill6 nem tarthat
igényt.
A gyerekek napi haromszori taplalkozasianak megszervezését a Matrai Onkormanyzati
Tarsulas vallalja.

o Az étkezések id6pontja: Az intézmények napirendjéhez igazodva.

Etkezés megnevezése Etkezés idépontja
Reggeli 9:00 - 9:30 ora kozott
Ebéd 12:00 — 13:00 ora kozott
Uzsonna 14:30 — 15:00 6ra kozott
o A tej- vagy liszt érzékeny, cukorbeteg gyermekek részére az eltérd étkezés

megrendelésérdl gondoskodunk.

4.7.A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

e Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

e Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo
gyermek bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsagos gyogyulasa és egészséges
tarsai védelme érdekében nem lehetséges. llyen esetben az oOvodapedagodgus
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

e A O¢vodapedagdgusoknak tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman! Kivéve allergia (pipa) és magas laz csillapitasara
szolgald készitmények esetén, amennyiben a sziilé az anamnézis lapon err6l
nyilatkozik.

e Az ovodapedagogus teendéje baleset, vagy napkozben megbetegedé gyermek
esetén:

o Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoport
feliigyeletét meg kell szervezni. Baleset esetén a gyermeket azonnal els6segélyben

részesitjiik. A baleset stlyossagatol fiiggoen, illetve eszméletvesztés, lazgorcs

10
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esetén orvosi ellatdsrol gondoskodunk. (mentd, orvos kihivésa), s értesitjiikk a
sziilot.

Laz, hanyas hasmenés esetén az 6vodapedagdogus megkezdi a 14z csillapitésat,
majd értesiti a sziilét, hogy minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a sziil6
gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek, csak orvosi
igazolassal johet 1jbol 6vodaba.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, otvar, rith) esetén
a sziildnek bejelentési kotelezettsége van. Az oOvodank pedig a bejelentést
kovetden jelez az ANTSZ felé, és fertdtlenitd takaritast végez.

A nevelési év kezdetén a sziiloket irasban tdjékoztatjuk a fejtetvesség
megel6zésérdl, a szlirévizsgalatokrol, a kezelés modjardl, a kiszirt esetekkel
kapcsolatos eljaras rendjérdl, amelynek atvételét alairasaval igazolja ¢és
visszajuttatja az intézménybe

Fejtetvesség esetén, a sziilo koteles a gyermeket fejtetvesség elleni szerrel
lekezelni, majd a védoénohoz elvinni kontroll sziirésre. A fert6zott gyermek,
csak védonoi igazolassal johet ujra ovodaba.

A gyermekcsoportokban a gyermekek életkoranak megfeleléen ismertetjiik az
egészségiilk és  testi  épségiik védelmére vonatkozé eléirasokat,
veszélyforrasokat és az elvarhaté magatartasformakat, amit a gyermekeknek
be kell tartaniuk

Az edzettség, ellenallo képesség fejlesztését, a mindennapi testneveléssel, valamint
a naponkénti, szabad levegén tartézkodassal is biztositjuk. Ennek érdekében
kérjikk, hogy a gyermekek Oltoztetése rétegesen, a napi varhaté idéjarasnak

megfeleléen torténjen.

4.8.A gyermekek otthonrél behozott targyainak, személyes holmijainak, jatékainak

szabalyozasa
Az ovodas gyermek személyes holmija:

A gyermekek személyes holmijainak 6vodai jellel valo ellatasa ajanlott. Valtoruharol

(alsonemtl, fels6ruhazat, benti cipd) a sziilok jellel ellatva gondoskodnak.

A mozgasfejlesztéshez tornafelszerelést, a délutani pihenéshez kisparnat, 4gynemiit az

intézmény biztositja

Haloruhat, benti valtocip6t (megfelelden flizhetd, jol kapcsolhatod labbelit) hozzanak

be az 6vodaba a sziil6k a gyermekeik részére.

11



Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodaja és Bolcsédéje
Hazirend

Az egészséges ¢letmdd kialakitasa érdekében minden gyermek &poltan, tiszta ruhdban,

naponta valtott fehérnemiiben érkezzen az 6vodaba.

Az 6vodai bejarashoz nem sziikséges, egyéb dolgok behozatalanak szabalyai:

Az o6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrol hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek eldtt nem etikus, valamint az dvoda tisztantartasat is
zavarja. Az ovodaba érkez6 gyermek reggelenként iditoitalt, cukrot, csokoladét,
ragdgumit, mas édességet nem hozhat magaval. Ez aldl kivételek a sziiletésnapok,
névnapok megiinneplésére szolgald alkalmak.

A sziil6 felelds, hogy gyermeke ne hozzon olyan veszélyes eszkozt, mellyel sajat és
tarsai  egészségét  veszélyezteti (sziro, tlizveszélyes eszkoz, gyogyszer,
balesetveszélyes targy és jatékszer).

A gyermekek sziiletés- és névnapjara, kindlasra szant édesség behozhatd az 6vodaba,
az ovodapedagogusok feladata, hogy a behozott édességbdl, ételminta vételérdl
gondoskodjanak.

Az 6vodaba otthonrdl behozhatd az egész csoport szamdra vitaminpdtlasra szolgalo
gylimdlcs, zoldség, melyet a gyermekek a hét folyaman, naponta fogyasztanak.

1000 Ft értékhatar feletti ékszer, jaték, stb. nem hozhato be az 6vodaba.

1000 Ft értékhatar alatti jaték, a gyermek megnyugtatasara szolgald eszkoz, stb.
behozataliat be kell jelenteni az 6vodapedagégusnak. A fenti eldirdsok megsértése
esetén a Matrai Onkormanyzati Tarsulas a bekovetkezett karokért, karokozas esetén

nem felel.

5. A MATRAI ONKORMANYZATI TARSULAS OVODAJANAK ES
BOLCSODEJENEK PEDAGOGIAI TEVEKENYSEGE

Az 6vodai életet a Matrai Onkormanyzati Tarsulds Ovodajaban és Bolcs6déjében és annak

tagovodajaban oly médon szervezziik meg, hogy a sziildk és a telepiilési Onkorméanyzatok

igényeinek, kozvetlen és kozvetett partnereink elvarasainak, a szakmai kovetelményekben

megfogalmazottaknak kivalé szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,

ellatasaval és gondozasaval.
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5.1.Helyi Ovodai Nevelési Programunk célkitiizései, sajatossagai

Ovodai nevelésiink célja: A 3-6-7/8/ éves gyermekek sokoldalt, harmonikus, egészséges
fejlodésének, a gyermeki személyiség kibontakoztatasanak elGsegitése az eltéré egyéni
sziikségletek, fejlodési iitem és életkori jellemzok fokozott figyelembevételével. Célunknak
tekintjiik a boldog, derlis gyermekkor biztositasat.
Programunk felismeri, értékeli, tamogatja és 0Osztonzi azoknak a jellemvonasoknak a
fejlesztését, amelyekre a gyorsan valtozo id6 fiiggvényében sziikség van.
Ezek:
e avaltozas felfogasara és befogadasara iranyulo képesség,
e akritikus gondolkodas és valasztas képessége,
e a problémafeltaro és problémamegoldo képesség,
e akreativitas, képzelber6 és otletgazdagsag,
o akozosség, a haza és a kornyezet altali indittatas.
Programunk jellegzetességei:
e individualizalt tapasztalatszerzés minden gyermek szamara egyéni
o fejlédési szinteket és litemeket kdvetd jatékos feladatok és gyakorlatok
e avalasztas lehetdsége a tevékenységekben
e csaladi bevonas
Individualizalas:
Minden gyermek egyedi, megismételhetetlen személyiség, egyéni fejlédési tttal és titemmel,
tanulasi stilussal és csaladi hattérrel. A felnéttek és a gyermekek /felé gyakorolt hatasanak/,
kolesonos viszonyanak, interakcidjanak tiikroznie kell az egyénnek szo6l6 latas/banas/modot.
Ahhoz, hogy az 6vodai tevékenységek személyre szoloak legyenek, az 6vodapedagogusnak
alaposan meg kell ismernie minden egyes gyermeket: képességeiket, sziikségleteiket,
érdeklddési koriiket, temperamentumukat, tanulasi stilusukat.
Valljuk, hogy azoknak a gyermekeknek, akik a sajat fejlettségi szintjiknek megfeleld
kihivasokkal talalkoznak, pozitiv 6nértékelésiik lesz és szivesen fognak 1j tevékenységeket és
otleteket kiprobalni. A fejlettségi szinteket kdvetd nevelés feltételezi annak elfogadasat, hogy
a gyermekek:
- jaték kozben tanulnak, és Gj ismerteket szereznek a vilagrol
- fejlédésiik elore kiszamithato fokozatokban torténik,
- egyedi és megismételhetetlen

Programunk teljes egészében a jaték tevékenységkoreire épiil.
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Csaladi bevonas
Programunk a nyitott 6voda miikodését teszi lehetdve, elsdsorban a csaladok felé nyitott.
A csalad erdteljes bevonasa a gyermekek ovodai életébe programunk igen karakteres
jellemzdje. A csalad az egyik legerdteljesebb hatas a gyermek életében, 6k a gyermek
elsédleges neveléi, mi pedig segitjiik, és kiegészitjik az & tevékenységiiket. Modot /
lehet6séget biztositunk/ szeretnénk nyujtani a sziiléknek, hogy aktivan kapcsolodhassanak be
a gyermekiik ovodai életébe, bizva abban, hogy a sziil6 ez altal jobban megismeri sajat
gyermekét. A csoportban tartézkodva direkt és indirekt modon elsajatit olyan ismereteket,
amelyek a gyermekekkel valo otthoni foglalkozashoz /tevékenységekhez/ nyujtanak
segitséget.
Programunk igen fontos célkitizése, hogy a sziilokbol és a nevelékbdl olyan kozosséget
hozzon 1étre, amely partneri kapcsolatban, egymassal folyamatos parbeszédben, az életkor €s
egyéni sajatossagokat figyelembe véve fejleszti a gyermekeket.
Az 6vodai nevelés altalanos feladatai:

- Az egészséges ¢életmod alakitasa

- Az érzelmi nevelés, erkolcsi és /kozosségi nevelés biztositasa/ -szocializacio

- Az anyanyelvi nevelés, értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa
Az 6vodai nevelés specialis feladatai:

o Fejleszto (differenciald) pedagogia

o Logopédia

o Gyodgytestnevelés

° Nemzeti, etnikai kisebbségi nevelés

o Sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasa
o Gyermekvédelem

o Ovodai integracios nevelés

A gyermekcsoportok szervezése:

A gyermekek oOvodai nevelését vegyes éEletkoru, heterogén Osszetételli csoportokban
szervezzilk meg. Vegyes csoportjainkban lehetéséget biztositunk arra, hogy a testvérek,
rokonok, ismer6sok egy csoportba jarjanak, ami csaladiasabb jellegii és a fejlettség szerinti
beiskolazashoz jobban igazodd nevelést biztosit.

A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa

Kiilon, specialis foglalkozason résztvevé gyermekek csoportja:

e cgyéni fejlesztd foglalkozason,
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e logopédiai foglalkozason,
e gyodgytestnevelésen,

e alapozo terapian résztvevo gyermek csoportja

5.2. A gyermek fejlédésének nyomon kovetése és a tankoteles korba 1ép6 gyermekek

beiskolazasa
A gyermekek fejlddésének nyomon kovetését a Helyi Ovodai Nevelési Programunk alapjan
latjuk el. A gyermekek fejlodésének értékelését ez alapjan az 6vodapedagogusok végzik, a
megallapitasaikat a csoportnaplo- feljegyzéseiben és a gyermekek fejlodési/ nyomon kovetd
napld/ napldjadban rogzitik. A sziildket - sziiléi értekezleteken, fogaddorakon és egyéb
személyes talalkozasok alkalmaival- folyamatosan, és konkrétan tdjékoztatjak gyermekiik
ovodai ¢€letérol és fejlodésérol.
A tankoteles korba 1ép6 gyermekek iskolai életre valé felkésziiltségét:
e az 6vodapedagdgusok a sziilékkel megbeszélik,
e agyermekek testi érettségét a gyermekorvos/haziorvos allapitja meg, a védénd
¢s az 6vodapedagogusok kozremitkddésével,
e a gyermekek komplex iskolaérettségi vizsgalatat a teriiletileg illetékes
pedagogiai  szakszolgalatok, illetve a Tanulasi Képességeket Vizsgalod

Szakért6i és Rehabilitacios Bizottsag végzi el, ha indokolt

5.3.Gvermekvédelem az 6vodaban

Az 6vodai gyermekvédelem célja: a megel6zés, a gyermekek hatranyos helyzetének
csokkentése és a  veszélyeztetettség Kkialakulasanak megel6zése, illetve a
veszélyeztetettség megsziintetésében valé segitségnyujtas, egyiittmiikodés a csaladdal,
valamint kiilonb6z6 szakemberekkel.

A nevelési intézményiink feladata, hogy felismerje a problémat, keresve az okokat, nyujtson
segitséget, illetve jelezzen az illetékes szakembereknek.

Hatranyos helyzetii gyermekek azok, akiket a csaladi koriilményei, szocialis helyzete miatt
a jegyz0 védelembe vett, illetve aki utan rendszeres gyermekvédelmi tamogatast folyositanak.
Ezen beliil halmozottan hatranyos helyzetii gyermek az, akinek a torvényes feliigyeletét
ellato sziilgje, illetve sziilei — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvény szerint vezetett nyilvantartas alapjan késziilt statisztikai adatszolgaltatas, a gyermeket
megilletd szolgaltatas megallapitasahoz a sziild nyilatkozata szerint — legfeljebb az iskola
nyolcadik évfolyaman folytatott tanulmanyait fejezte be, fejezték be sikeresen, tovabba az a

gyermek, akit tartos nevelésbe vettek.
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6. AZ OVODA ES A CSALAD EGYUTTMUKODESE

A sziilék és a gyermekeket neveld ovodapedagdgusok egyiitt gyakorolnak befolyast a
gyermek fejlédésére. Az egyiittmiikodés egyenrangli nevelOtarsi viszonyban, jo partneri
kapcsolatban valosul meg. A sziildknek lehetdséget teremtiink arra, hogy az 6vodaban folyo
pedagogiai munka Kialakitaisaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék el6 a kozos gondolkozast. Annak érdekében, hogy a gyermekeiket, a
nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikkség van igazi, valos egyiittmiikodésre,
nyitottsagra és Oszinteségre.

A sziilknek lehetdséget teremtiik a Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodaja és Bolcs6déje

dokumentumainak megismerésére:

o Pedagogiai Program

o Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
. Hazirend.

. A gyermek fejlédési naploja

A tanévnyito sziildi értekezleten és a Sziildi Szervezet tandcskozdsan az 6voda foigazgatdja/
tagintézmény igazgatoja, tajékoztatast ad az abban foglaltakrol, hozzaférhetoségiiket biztositja
az igazgatoi irodaban. A Sziil6i Szervezet képvisel6jét a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
kérdésekrol tajékoztatjuk, az adott kérdés targyalasanal meghivjuk a nevelétestiileti
értekezletre, ahol tanacskozasi joggal részt vehet.
Az egyiittmiikodés forumai:
e Az 6vodapedagogusok csaladlatogatasa
o Sziil6i értekezlet: évente két alkalommal
o Fdigazgatoi/tagintézmény-igazgatoi, 6vodapedagdgusi fogado orak
¢ Nyitott napok, nyitott hetek
e Jaték- és munkadélutanok
e (saladi napok szervezése
e A sziildk bevonasa az o6voda rendezvényeibe [innepi -elOkésziiletek, kozos
kirandulasok, rendezvények/
e A szeptemberi sziil61 megbeszéléseken, Sziildi Szervezet valasztasa
A sziilok problémaikkal az alabbi intézményekhez fordulhatnak:
o Gyermekvédelmi feladatot ellaté intézmény:
Batonyterenye Varosi Egészségiigyi, Szocialis és Gyermekjoléti Kozpont

3070 Batonyterenye, Molnar Sandor ut 1-3.
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Telefon: +3632/418-171
Email cim: info@bvszgyk.hu

o Nevelési problémak esetén a sziillok tanacsadast, komplex iskolaérettségi
vizsgalatot kérhetnek, az 6vodapedagogusok javaslataval:
Nograd Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Pasztoi Tagintézménye
3060 Paszto, F6 ut 138.
Telefon: (32) 816-109

E-mail: nograd.ped.szaksz.p@gmail.com

e A tagévodak gyermekorvosainak és védonéinek nevei és elérhetdsége, megtekinthetd a

tagovodak hirdetotablain.
7. AZ OVODAK BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK

7.1.A Matrai Onkormanvyzati Tarsulias Ovodajaval és Bolesédéjével jogviszonyban nem

allok ovodaban tartézkodasa

e A Mitrai Onkorményzati Tarsulas Ovodajaval és Bolcsédéjével jogviszonyban nem
allok ovodaban tartozkodasara a féigazgatd/ tagintézmény-igazgatd adhat engedélyt
(az o6voda irant érdeklddd, leenddé sziilo, allast keresé személy, munkatarsak
hozzatartozoi, ligynokok, arusok).

e Sziil6 a gyermekének csoportjaban az 6vodapedagogus engedélyével tehet latogatast.

ellenkezo esetekben, jogviszonyban nem allok az 6vodakban nem tartozkodhatnak.

7.2. Bombariadd és tiizriado esetén sziikséges teendok

Bombariadé és tiizriado esetén az ovoda épiiletét mindenkinek (6vodas gyermekeknek,
6vodai dolgozoknak, 6vodaban tartozkodo személyeknek) haladéktalanul el kell hagynia. Az
6vodabol vald tavozast a "Tilizriado-tervben" meghatarozottak szerint kell végrehajtani.

Az épiiletet elhagyo gyermekek elhelyezését a legkozelebbi kézintézményben biztositjuk a
tagovodak tiizriado tervében meghatarozottak szerint.

Bombariado és tlizriado esetén haladéktalanul értesiteni kell a renddrséget, az 6voda vezetdjét

és a telepiilés Onkormanyzatat.

7.3. Reklam tevékenység szabalyozasa

A Matrai Onkorméanyzati Tarsulas Ovodaja és Bolcsédéje, s annak tagovodai csak az

o6vodapedagodgiai tevékenységiinket tamogatd reklam tevékenységet folytathatnak. Minden
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mas jellegli reklam tevékenység, amely nem egyeztethetd Gssze tevékenységkoriinkkel, nem
engedélyezett tagdvodainkban.
A féigazgatdi engedély megkérése utan csakis az 6voda profiljaval, miikodésével kapcsolatos,

illetve azzal dsszefliggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az 6vodai hirdetotablakra.

7.4. Az ovodak épiiletének hasznositasa egyéb célokra

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kot6dé szervezet nem
miikodhet, tovabba az Ovodai nyitva tartds idejében ilyen jellegli tevékenység nem

folytathato.

7.5. Dohanyzas rendje az 0vodaban

e A tagovodak teljes teriiletén tilos a dohanyzas!
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8. ZARADEK

A hazirend nyilvanossagra hozatala

A hazirend egy példanyat a beiratkozasnal betekintés, tanulmanyozas céljabol atadjuk a
sziilének minden tagovodankban. A nyilvanossagra hozatala az dvodai sziil6i értekezleten
torténik, majd a megismerhetdség folyamatos biztositasa érdekében az 6vodak hirdetotablain
kifiiggesztésre kertil.

A hazirend hatalyba lépése

A hazirendet az 6voda féigazgatoja késziti el és a neveldtestiilet fogadja el, a Sziildi Szervezet
egyetértési jogot gyakorol.

A hazirend a Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodaja és Bolesédéje dolgozoira, a
gyermekekre és a sziilokre egyarant kotelezé érvényli. Valamennyi sziilo, az évoda minden
dolgozdja kultaralt magatartasaval, a kozosségi érintkezés szabalyainak betartasaval,
személyes pozitiv példajaval segitse a gyermekek személyiségfejlodését.

A hazirend hatalya

A hézirend minden 6vodai dolgozéra, 6vodaba jardé 3-7 éves gyermekre és sziileikre
vonatkozik.

A Hazirend jogforras, amelynek megsértése jogsértés.

A hazirend modositasa

A hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziil8k képviseldik titjan, a neveldtestiilet, illetve a Matrai Onkorméanyzati Tarsulas
erre javaslatot tesz.

A hazirend feliilvizsgalati rendje

A hazirendet feliilvizsgaljuk a jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval minden nevelési év

kezdete elott.
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9. LEGITIMACIOS NYILATKOZATOK

A Matrai Onkormanyzati Tarsulds Ovodaja és Bolcsédéje Hazirendjének modositasat a

Foigazgato készitette el.

Kelt:

foigazgato
PH

A Matrai Onkorméanyzati Tarsulas Ovodija és Bolcsédéje modositott Hazirendjét az

intézmény nevelétestiilete napon tartott neveldtestiileti

értekezletén megismerte, és elfogadta.

Kelt.:

nevel6testiilet képviseletében

A Matrai Onkorméanyzati Tarsulas Ovodija és Bolcsédéje moédositott Hazirendjét az

intézmény Sziil6i Szervezete napon tartott sziildi

munkakozosségi értekezleten megismerte, véleményezte és javasolta annak elfogadasat.

Kelt.:

szlil61 munkakdzosség képviseletében

Az intézmény felelds igazgatdjaként nyilatkozom, hogy a Matrai Onkormanyzati Tarsulas
Ovodija és Bolesédéje mitkodését meghatarozé Hazirend a jogszabalyokban megfogalmazott
jogok, kotelezettségek érvényesiilésének intézményi helyi gyakorlatat tartalmazd belsd
szabalyozo, melynek rendelkezései érvénybe 1épésével a fenntartora tobbletkotelezettség nem
harul, ezért a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kéznevelésrol 25. § (4) torvény értelmében a
fenntarto6i egyetértés nem sziikséges.

Kelt:

PH igazgatd
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10.Mellékletek

1. melléklet: Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott, sziilé/gondviseld, ezaton kérem nevi

gyermekemnek a tablazatban megjeldlt napokra az oOvodai foglalkozasrol vald

tavolmaradasanak engedélyezését.

Idopont Sziil6 alairasa Foigazgato alairasa

Tol - ig
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Hazirend

Petroczi Zsanett foigazgatd 20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet 51.& (2) a) bekezdése alapjan
a fenti idOszakra/idészakokra, a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a

tavolmaradasra, a hianyzast/hianyzasokat igazoltnak tekintem.

Féigazgato Sziilé/gondviseld
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Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodaja és Bolcsédéje
Hazirend

2. melléklet: Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hidAnyzasahoz — Fiilesmacko

Tagovoda

Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz
Alulirott, sziild/gondviseld, eziton kérem nevi
gyermekemnek a tablazatban megjelolt napokra az oOvodai foglalkozasrol vald

tdvolmaraddsanak engedélyezését.

Idépont Sziilé alairasa Tagintézmény-

igazgato
Tol - ig
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Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodaja és Bolcsédéje
Hazirend

Szalainé Princz Andrea tagintézmény-igazgatdo 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 51.& (2)
a) bekezdése alapjan a fenti id6szakra/idészakokra, a hazirendben meghatarozottak szerint

engedélyt adok a tavolmaradasra, a hianyzast/hianyzasokat igazoltnak tekintem.

Tagintézmény-igazgato Sziilé/gondviselo
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